UBND TINH LAM BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY DU AN PAU TU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
XAY DUNG SO 1
Sé:115/BC-BQLDA1 Ldm Pong, ngay26 thang 12 ndm 2025
BAO CAO

Cong tac van thuw, luu trit nam 2025

Thuc hién Cong vin s6 3693/SNV-CCHC&VTLT ngay 22/12/2025 cta So
Noi vu tinh Lam Déng vé viéc thuc hién bao cdo cong tac van thu, luu trit nam
2025; Ban quan 1y dy 4n dau tu xay dung s6 1 (sau day viét tit 1a Ban s 1), bao
cdo nhu sau:

I. KET QUA PAT PUQC

1. Tinh hinh trién khai, t6 chirc thwc hién cac vin ban Nha nuwéc va tiéu
chuén chirc danh vién chirc 1am cong tic vin thuw, luu triv

a) Céng tdc té chire b6 mady, nhdn suw thire hién cong tac van thi, leu trie:

Ban s 1 da b tri 02 van thu vién thuc hién cac nhiém vu vén thu theo ddi,
quan 1y van ban dén, di va 01 chuyén vién van phong kiém nhiém thuc hién cong
viée luu trit (¢rinh do chyén mén: Trung cdap van thi Lueu triv, Cir nhdn Lich sit va
Trung cdp Ké todn c6 chitng chi Vin thuw heu trip).

Ban s6 1 thyc hién dung quy dinh vé phu cdp doc hai cho vién chirc 1am cong
tac luu trir.

b) Céng tdc tuyén truyén, phé bién, trién khai Ludt Luu triv va cdc quy dinh
vé cong tac van thu, luu trir.

Nam 2025, Ban S(,) 1 da tang cuong viée tuyén truyén, pho bién, cap nhat,
trién khai cc van ban vé cong tac van thu, luu trir nham nang cao nghiép vu hanh
chinh, van thu, luu trir gdm: Ban s6 1 d4 trién khai tuyén truyén, pho bién, cap
nhat va thuc hién viéc luu trit tai liéu theo Quy dinh cta Luat Luu trit nam 2024,
Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luét Luu tritr, Thong tu sb 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cua
Bo6 trudéng Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai li¢u luu triv $0; Thong tu )
06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Ludt Luu trit dén toan bo VC-NLDP cia Ban, Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phil vé cong tac vin thu, bao gdm
soan thdo, ky ban hanh, quan 1y va st dung van ban; 1ap hd so va nop luu ho so,
tai liéu vao Luu trlr co quan; quan Iy va su dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat
trong cong tac van thu; Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 vé chirc
danh, mi s, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trir
huéng dan cu thé vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va ma sb ngach vién chirc
chuyén nganh luu trit; cac thong tu, huéng dan khac ciia Bo Noi vy, Cuc Van thu
va Luu trit nha nude huéng dan chi tiét vé nghiép vu van thu, luu trit, k§ thuat
bao quan tai li¢u, ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong van thu, luu trir...



Ban s6 1 di ban hanh cac ndi quy, quy ché, quy dinh vé cong tac van thu,
Iru trix® va Quy ché tlep nhan, xt ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tu® de
théng nhat quan 1y va tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc vé
van thu, luu trir nam 2025.

¢) Céng tac kiém tra, tdp hudn, boi dudng nghiép vu van thie, leu triv:

- Nam 2025, Ban s6 1 d4 ctr 01 vién chirc tham gia tham gia 16p tdp huan vé
cong tac cai cach hanh chinh va van thu, luu trit tai Trung tam hanh chinh tinh
Lam Pong. Pong thoi, tat ca vién chitc, nguoi lao dong déu tham gia Hoi nghi tap
huén van hanh Hé thdng van phong dién tir tinh LAm Dong.

2. Viée thye hién cac quy dinh phap luét vé cong tic vin thu

a) Soan thao va ban hanh van ban

- Viéc soan thao vin ban tai Ban s6 1 dam béo ding k¥ thuat trinh bay, thé
thirc van ban da dugc quy dinh dbi véi ting loai van ban theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu; trinh ty ban hanh van ban, 1anh
dao Ban giao viéc dén timg phong chuyén mon, chuyén vién cac phong sé dugc
phan cong thuc hién soan thdo van ban va trinh 1anh dao theo quy ché da ban
hanh; dong thoi quy dinh 16 trach nhiém cta ngudi chiu trach nhiém soan thao
van ban,...trong Quy ché cong tac van thu ctua Ban, quy ché tiép nhan va xu 1y,
phat hanh vin ban ciing néu rd trach nhiém ngudi kiém tra van ban trude khi ky
ban hanh, quy dinh ky nhay/tat trén van ban.

b) Qudn Iy véin ban di, van ban dén

- Van ban di thwc hién theo quy trinh:

+ B0 phan Vin thu di cap sb, thoi gian ban hanh van ban; ding ky vin ban
di; nhan ban, dong diu co quan, t6 chirc, dau chi do mat, mac do khan (déi vOl
van ban gidy), ky sb ctia co quan, to chic (d6i voi van ban dién tir); phat hanh va
theo ddi viéc chuyén phat van ban di; luu van ban di.

- Vin bdn dén thwc hién theo quy trinh:

+ B phan vin thu dén tiép nhén, dang ky vin ban dién tor dén trén hé théng
quan ly van ban va diéu hanh cong viéc cua Ban. Truong hop van ban dén 1a ban
gidy, van thu s& thyc hién boc bi, phan loai, ddng dau va ghi sb dén, scan vin ban
va nhap vao chuong trinh quan 1y van ban cua Ban.

+ Thong qua hé thong quan 1y vin ban, vin thu trinh van ban dén Lanh dao
Ban xem xét, phan cong va chuyén giao van ban cho phong chuyén mén xtr 1y
theo chirc ndng nhiém vu.

+ Phong chuyén mon xur 1y vian ban dén, bao cao két qua cho lanh dao Ban.

Déi véi van ban dén 1a van ban Mat thi quy trinh tiép nhan, xir Iy, quan 1y
duoc thuc hién nhu sau:

+ Kiém tra, boc bi, dong diu va ghi s6 cong vin dén va dang ky vao so giao
nhan van ban mat, dan phiéu chuyén van ban mat.

1 Quyét dinh sc‘:) 32/QD-BQLDA ngay 07/2/2023 vé viéc ban hanh Quy ché cong tac vin thu cua Ban;
2 Quyét dinh s6 2477/QD-BQLDA1 ngay 19/11/2025 Ban hanh ndi quy bao vé bi mat nha nudc.



+ Can cir vao y kién chi dao ctia Lanh dao Ban trén phiéu chuyén, vin thu sé
chuyén giao van ban mat dén truong phong chuyén mén co trach nhiém xir Iy theo
quy trinh xtr ly van ban “Mat” cua co quan.

- Chi tiét va cach thirc thyc hién dugc néu rd trong Quy ché cong tac vin thu
cua Trung tdm, ddm bao thyc hién dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/
ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu.

- DBén thoi diém lap béo cao 25/12/2025, sb lugng cong vian dén va cong van
di ctia Ban s6 1 trong ndm 2025:

+ Cong van dén: 3.859 vian ban;

+ Cong van di: 1.300 van ban;

+ Chir ky s6: 100% vin ban/trén tong sé cong van di (trir van ban mat).

¢) Ldp ho so, giao ndp hé so vao Lieu trit hién hanh.

- Trong nam 2025, Ban s6 1 d3 ban hanh duoc danh muc hd so tai liéu, nhung
cong tac 1ap ho so cong viée theo hd so gidy ciia vién chirc, ngudi lao dong van
con nhiéu kho khan, do vy chua thuc hién duoc ndp luu vao Luu trit hién hanh.

- Pbi voi hd so dién tir, do thoi gian tiép can con it, nén VC NLD Ban chua
hiéu hét dugc cac tinh nang cua phﬁn mém, chua thuc hién duoc viée luu trit tai
lidu dién tir trén phan mém.

d) Qudn 1y va sir dung con dau va thiét bi lieu khéa bi mat

- Pdi véi cong tac quan 1y con ddu: Ban s6 1 thuc hién theo ding quy dinh
ctia Nha nude theo Nghi dinh 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé quan 1y va sir
dung con déu trong cong tac vin thu, con ddu duogc luu giir tai co quan va giao
cho van thu quan 1y, sir dung dong dau van ban dung quy dinh.

- Pbi v6i cong tac quan 1y thiét bi luu khoa bi mat: Ban s6 1 da trién khai
thue hién cac van ban c6 lién quan dén cong tac quan 1y va st dung chit ky sb,
chung thu s6 trong co quan nha nude dén vién chirc trong co quan nhu: Nghi dinh
s6 23/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé chir ky dién tir
va dich vu tin cdy; Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cta B
truong BO Thong tin va Truyén thong Quy dinh sir dung chir ky sb cho van ban
dién tir trong co quan nha nudc, Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phu vé cong tac Vin thu, Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
ctia Chinh pha quy dinh vé chit ky sé chuyén dung cong vu, ... Qua d6, gop phan
nang cao nhan thirc dbi voi can bo vién chirc, nguoi lao dong khi st dung chir ky
s6 chuyén dung Chinh phu dé thuc hién tét cong tic chuyén mon, dong thoi nang
cao y thuc trach nhiém, muc dich st dung, bado quan chit ky s6 theo ding quy dinh
cua phéap luat.

e) Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong vin thu, lwu triv

- Ban sO 1 da thuc hién ky s tat ca cac van ban (trir van ban mat) thong qua
phan mém Hé théng quan 1y van ban diéu hanh (EOFFICE) do Tap doan Buu
chinh Vién thong Viét Nam (VNPT) - chi nhanh Lam Ddng cung cép.

- Str dung phan mém ‘quan ly van ban dén, vin ban di, ho so cong viéc trén
moi trudng dién tir. Két ndi, trao ddi van ban véi cac co quan, don vi théng qua



hé thong thong tin dién tir. Chuyén doi tai liéu gidy sang dang dién tir dé luu trix,
bao quan va khai théc.

/) Phan mém Hé thong quan Iy tai lidu luu triv dién tit.

Hién nay, Ban §6 1 dang sir dung phan mém Hé théng quan 1y vin ban diéu
hanh (EOFFICE) dé quan ly tai li¢u luu trit dién tur.

3. Viéc thue hién cac quy dinh phap luit vé cong tac lwu triv

a) Viéc bé tri kho va cac trang thiét bi can thiét dé bao quan tai lieu luu trir,
cong tdc tiép nhdn, qudn Iy tai liéu leu trit trong va sau qud trinh sdp xép té chirc
bé may ciia hé thong chinh tri.

- Hién nay, sau khi dugc bé tri sap xép tru so 1am viéc, Ban s6 1 da bd tri
phong kho riéng dé bao quan tai liéu luu trix, tuy nhién ho so, tai lidu cua Ban hién

dang sap xép tirng nam theo hinh thirc dong goi, dong trong thung gidy, phan theo
nhiém vy, linh vuc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua cac phong.

b) Tinh hinh sir dung dich vu leu trit (chinh 1y, s6 hod ... tai liéu lwu triz) ciia
cdc co quan, t6 chire va cdc don vi triee thude, bdo cdo ré tong so6 mét, tong dung
lwong (GB) tai lieu da sw dung dich vu luu trit, don vi thuc hién goi thau, két qud,
chat lwong dich vu.

Hi¢n nay, Ban s6 1 chua sir dung dich vu luu trir do tai liéu giéy cac nam
chua dugc chinh ly.

c) Viéc 16 chirc khai théc, sir dung tai liéu luu trie:

Hi¢n nay, Ban s6 1 dang thuc hién khai théac cac tai li¢u cac nam theo hinh
thirc thu cong, do tai liéu chua dugc chinh 1y.

d) Cong tdac giao nop tai liét{ co gia tri vinh vién vao lwu triv lich sir Nha
nudc; thue hién tieu huy tai lieu hét gid tri theo quy dinh.

- Ban s6 1 chua thuc hién viéc giao nop télj liéu c6 gi tri vinh vién vao Luu
trir lich str va chua thuc hién ti€u huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

4. Tinh hinh bé tri kinh phi cho hoat dong viin thw, lwu trir

Do ngudn kinh phi han ché, nén Ban s 1 chua thé bb tri kinh phi danh riéng
cho hoat dong van thu, luu trir.

II. PANH GIA CHUNG

1. Thuan lgi:

- Cong tac van thu, luu trir ngay cang dugc tang cuong va quan ly chét chg,
hé théng cac vin ban quan 1y vé vin thu, luu trit duge cip nhat, ban hanh, trién
khai thyc hién phu hop v6i tinh hinh mai.

- Cong tac bdi dudng chuyén mon, nghiép vu van thu, luu trir duge quan
tam da tao duoc su chuyén bién tich cyc trong nhan thirc cua doi ngii vién chire,
nguoi lao dong vé vi tri, vai tro, tAm quan trong cua cong tac van thu, luu trir, gop
phan tich cyc trong hoat dong quan 1y va diéu hanh giai quyét cong viéc co quan.

2. Ton tai, han ché va nguyén nhan
a) Ton tai, han ché



- Hién nay, do khdi lugng cong viée sau sap nhip ctia cac phong chuyén mon
nhiéu nén viéc chinh 1y hd so hang nim va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trix co
quan con chua ding thoi gian quy dinh.

- Kinh phi danh cho cong tac chinh 1y ho so, tai liéu con han hep; Co so vat
chét phuc vu cong tac van thu, luu tri tai co quan van chua dap tng yéu cau thuc
té.

b) Nguyén nhan

- Do ngudn kinh phi han hep nén Ban s6 1 chua bd tri duoc kinh phi thuc
hién chinh 1y, khong du dé trang trai chi phi cho viéc mua sim trang thiét bi, vat
tu, dao tao, boi dudng can bo,...

- Luong hd so, tai lidu tdn dong tir cAc nam dén nay rat 16m, trong khi do
nhan lyc, thoi gian, kinh phi ¢6 han, dan dén viéc chinh 1y gap nhiéu kho khan.

- Viéc cap nhat, bd sung hd so, tai liéu mai thuong xuyén dién ra, khién cho
cong tac chinh 1y cang thém ap luc.

3. Kién nghi, dé xuat

Kinh d& nghi UBND tinh, S& Noi vu tiép tuc quan tam, t6 chic thém céac 16p
bdi dudng, tap huin vé nghiép vu van thu luu tri.

Trén day la bdo cdo cong tac van thu, luu trir cia ndm 2025, Ban Quan 1y du
an dau tu xay dung s6 1 kinh giri S& Noi vu tong hop.

Noi nhan:

- S6 Noi vu (bio cdo); KT. GIAM POC
- Ban Giam doc; . r =

- Céc phong;

- Trang TTDT Ban s6 1
- Luu: VT, VP.
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