UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc l1ap — Tw do — Hanh phuic
S6:33  /KH-STP Lam Dong, ngay 15thang 4 nam 2025
KE HOACH

Chinh Iy tai liéu lwu trir ton dong
tai S6 Tw phap tinh Lam Dong

Can ctr Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua Bo truong Bo
Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

Can ctr Thong tu sb 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ctia Bo truong Bo
Noi vu Quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat chinh 1y tai liéu nén gidy;

Can ct Quyét dinh sb 933/QD-UBND ngay 10/5/2023 ctua Uy ban nhan
dan tinh Lam Dong vé viéc phé duyét Dé an chinh Iy tai liéu luu trir ton dong tai
c4c so, ban, nganh thugc tinh Lam Pong giai doan 2023-2027;

Can ctr Quyét dinh s6 2004/QD-UBND ngay 11/12/2024 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Lam Dong vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nuéc
nam 2025;

Can ct Thong bao sb 598/TB-STC ngay 30/12/2024 cua S& Tai chinh vé
viéc thong bdo du toan chi ngan sach nha nudc nam 2025.

S¢ Tu phap tinh Lam Pong ban hanh Ké hoach chinh ly tai liéu luu trix
tén dong cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Sap xép khoa hoc khdi tai liéu tén dong tir nam 2014 - 2020 thudc
Phong S¢ Tu phap tinh Lam Pong, dam bao thong nhat dau mdi quan Iy tai liéu
luu trir, nAng cao hiéu qua cong tac van thu, luu trix, phat huy gia tri caa tai liéu
luu tri.

b) Qua chinh ly, loai bo nhitng tai liéu tring thira, hét gia tri dé tiéu hay,
lya chon nhitng hd so, tai liéu con gia tri dé luu trit, khai thac. Tan dung hiéu
qua dién tich phong, kho bao quan tai liéu, tao diéu kién thuan lgi cho cong tac
quan ly va khai thac sur dung tai liéu luu trir.

2. Yéu cau



2
a) Viéc chinh Iy tai liéu tén dong phai duoc thuc hién nghiém tic, déng
thoi dam bao chat luong va dat muyc tiéu ké hoach dé ra.

b) Trong qué trinh phan loai, chinh ly, kip thoi phat hién céc tai liéu con
thiéu, dé xuat cac phuong an thu thap, bd sung vin ban, tai liéu, dam bao an toan
hd so tai liéu, tuyét doi khong dé 16 lot bi mat nha nudc, that thoat tai liéu.

¢) Ho so, tai liéu sau khi duoc chinh ly phai dam bao cac yéu cau sau:

- Pugc phan loai va Iap thanh hd so hoan chinh dugc thuc hién dang theo
quy dinh tai Cong van s6 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cta Cuc Vin
thu va Luu trit Nha nudc huésng dan chinh ly tai liéu hanh chinh.

- Xac dinh thoi han bao quan cho hd so, tai lidu.
- Hé théng hoa ho so, tai liéu.

- Lap céc cdng cu tra ctu: Muc luc hd so, tai liéu; co sé dir liéu va cong
cu tra ctru khac phuc vu cho viéc quan ly, tra ctiru st dung.

- Phan anh duogc ddy du cac hoat dong cua co quan hinh thanh tai liéu;
khong phén tan tai li¢u luu trir.

- Toan bd hod so, tai lidu sau khi dugc phan loai, chinh ly phai dwa vao kho
luu trlt co quan va ndp luu va Luu trir lich sir bao quan an toan theo quy dinh
hién hanh dé quan 1y, khai thac, str dung phuc vu cho nhu cau cuaa doc gia.

- Lap danh muc tai liéu hét gia tri loai ra dé tiéu huy.

II. THANH PHAN, KHOI LUQNG, NOI DUNG THUC HIEN

1. Khoi lwgng ho so, tai liéu dwa ra chinh Iy

Du kién khéi luong tai liéu dua ra chinh ly: 70 mét tai liéu.

Bao gom tai liéu tai cac phong cua So (Tai liéu roi ¢, bé goi hinh thanh
trong giai doan 2014 - 2020).

2. Thuc trang ciia ho so, tai liéu

Ho so, tai liéu tai S¢ Tu phap tinh LAm Ddng duoc hinh thanh trong qua
trinh hoat dong thudc cac linh vuc theo chirc nang ctia So Tu phap duoc thu nop
tur cac phong thuoc S tir nam 2014 - 2020

Tai liéu chu yéu dudi dang roi 1é, mot sé hd so, chuwa dudc phan loai va
bao quan theo dung tiéu chuan chuy&n mén, nghiép vu theo quy dinh.

3. Thoi gian, phwong thire trién khai
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a) Thoi gian thuc hién: Trong nam 2025.

b) Pia diém thyc hién: Tai tru ¢ co quan S& Tu phép tinh Lam Pong

¢) Phuong thirc trién khai:

Thué dich vu chinh ly tai liéu theo cac quy dinh hién hanh.

4. Péi twong thuc hién

- Cac phong chuyén mén, cac don vi ¢ trach nhiém tap hop cac tai liéu
can luu trir dé giao nop cho bo phan Vin thu S Tu phap.

- Phong Tong hop va Phé bién, gido duc phap luat lam dau méi tap hop
tai liéu can chinh 1y va tham muu trién khai chinh Iy tai liéu theo theo ding quy
dinh.

5. Phuwong 4an chinh ly va sap xép ho so tai liéu

a) Trén co s& thuc trang, khdi luong hd so, tai liéu ton dong cua So, S
Tu phéap dé nghi don vi thuc hién dich vu chinh ly xay dung phuong an chinh Iy,
sap xép ho so, tai liéu theo cac linh vuc cua S& Tu phép.

b) Nguyén tac sap xép ho so tai liéu

- Tai liéu chinh ly s& duoc sip xép, danh sb ho so ndi tiép vao khéi hd so
tai liéu da chinh ly ¢ cac ky chinh Iy giai doan trude dam bao tinh lién tuc, toan
ven cua ho so, tai lidu.

- Trong qua trinh thuc hién chinh Iy néu c6 hé so, tai liéu thudc giai doan
da chinh 1y trude d6, don vi chinh ly phai x4c dinh gid tri tai liéu, thong ké, bd
sung dé dam bao tinh toan ven va dy du cua ho so tai liéu luu tri.

6. Kinh phi chinh ly

Kinh phi thuc hién chinh Iy thuc hién theo Quyét dinh sé 2004/QD-
UBND ngay 11/12/2024 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh Lam Bong vé viéc
giao dy toan thu, chi ngan sach nha nudc nam 2025;

Téng kinh phi chinh Iy nam 2025: 758.444.847 dong (Bay trim nim muoi
tam triéu, bon trim bén muoi bén ngan, tdm tram bén muoi bay dong).

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Tong hep va Pho bién, gido duc phap luat

- Chu tri, phéi hop vai céc phong thudc Sé tiép tuc thu thap hd so, tai liéu
con ton dong, bo goi duoc hinh thanh trong giai doan tir ndm 2014- 2020 giao
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nop vé luu trit co quan (Phong Tong hop va Phé bién, gido duc phép luat) dé
tién hanh cac buéc ra soat, phuc vu thuc hién ké hoach chinh 1y theo quy dinh;

- Chu tri, phéi hop véi cac phong chuy@n mén thuoc S¢ tham muu cho
Lanh dao S& 1ap dy toan trinh cip c6 tham quyén cap kinh phi chinh ly; trién
khai cac trinh tu phé duyét ké hoach, t6 chirc lva chon don vi chinh ly theo quy
dinh cua phéap luat hién hanh;

- T6 chirc nghiém thu, bao cao két qua chinh Iy theo quy dinh.

2. Céac phong thuoc Sé

C6 trach nhiém phdi hop chat ché vai Phong Tong hop va Pho bién, giéo
duc phép luat giao nop dut diém nhitng ho so, tai liéu di dén han nop luu dé
trién khai thuc hién chinh 1y; phdi hop cung cap, bo sung ho so, tai liéu (néu co)
theo yéu cau trong qué trinh thuc hién chinh ly.

Trong qua trinh to chuc trién khai thuc hién, néu co6 vuéng mac, phat sinh,
cac phong phan &nh vé Phong Téng hop va Phé bién, giéo duc phap luat dé tong
hop, bao cao 1anh dao xem xét, quyét dinh./.
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