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SO TU PHAP Djc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6440/BC-STP Lém Péng, ngay49 théng 12 néim 2023
BAO CAO

Cong tac vin thw, lwu trir nim 2023

Thyc hién cong van sd 1683/SNV-CCHC&VTLT ngay 14 thang 12 nam
2023 ctia S& Noi vu vé viée béo céo cong tac van thu, luu trir ndm 2023, S& Tu
phép bdo cdo nhu sau:

I. KET QUA THUC HIEN

1. Tinh hinh trién khai, t§ chirc thue hién cac vian ban nha nwéc va tiéu
chuin chire danh céng chire, vién chirc lam cong tiac van thw, lwu triv

- Trién khai dén toan thé cong chirc, vién chirc thude S& tiép tuc nghién

ctru, thure hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 30/ND/CP ngay 05/3/2022 cia
Chinh Phti v& cong téc van thu va céc vin ban huéng dan lién quan.

- Trong ndm c6 ban hanh ké hoach s6 24/KH-STP ngay 15/03/2023 vé
cong tac vén thu dé trién khai thuc hién theo quy dinh.

- S& Tu phép da bd tri 01 cong chirc kiém nhiém cong tac Vian thu. Trinh
d6 chuyén moén 1a Pai hoc Luat va c6 chimg chi So cép Vin thu, lvu trit.

2. Thye hién hoat dong nghiép vu vin thw

a) Soan thao va ban hanh vin ban

- Vigc tham muru, soan thdo van ban dugc giao cho céc phong nghiép vu va
ca nhén chu tri soan thao.

- Sau khi viin ban duogc trinh duyét, ky nhdy, ky chinh thirc cta 13nh dao
S&, vin thu c6 trach nhiém kiém tra lai thé thirc trude ltc ban hanh.

- Van ban di dugc vén thu luu trit vin ban gbc va phan loai 14p hé so day
d0 @€ ndp luu vao huu trir co quan theo quy dinh.

b) Quén Iy viin ban dén

- Viéc tiép nhan, diing ky vin ban dén: Sau khi tiép nhan vin ban dén, vin
thu lam cac thii tuc déng ky, boc bi, phan loai, déng déu dén, ghi sb dén, ngay dén
vao vén ban.
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- Viée trinh, chuyén giao vin ban dén: Sau khi dang ky cong van dén, vin
thu scan, trinh Gidm déc S& hodc ngudi dugc iy quyén xir 1y qua hé thdng quan
Iy vin ban va diéu hanh eGov.

Riéng dbi voi nhitng van ban c6 yéu t6 mat, don thu hodc vin ban dugc
quy dinh khong giai quyét trén moi trudng mang thi vin thu s& vao sd gidy dé
lanh dao xr ly tho theo quy dinh.

- Tt ca cac vin ban dén duoc chuyén vé cac phong nghiép vu va ¢4 nhan
¢6 trach nhiém tham muu luu giis.

- Théng ké van ban dén: Tinh tir ngay 01/01/2023 dén ngay 18/12/2023 S&
tiép nhan 10098 vin ban tir céc co quan, don vi. Trong d6 c6 121 vin ban mét va
80 vin ban la don thu.

¢) Quan ly van ban di

- Thyuc trang luu vin ban giéy, van ban di dién tr tai vin thu co quan hién
nay:

+ Sau khi Dé 4n chinh Iy tai liéu tinh Lam Pong dugc phé duyét, toan bd
tai liéu tdn dong tir khi thanh 1ap s& dén nam 2013 d4 dugc chinh 1y va luu trix tai
kho luu trit co quan.

+ Toan bd van ban gidy con lai tir nam 2014 dén nay duoc van thu quan 1y
ban gdc, phan loai, sép xép dua vao kho luu trit cia co quan theo quy dinh.

+ Vin ban di dién tir dwgc cdp nhét 1€n hé théng quan ly vin ban va diéu
hanh eGov va trang thong tin dién tir cia S¢.

+ Pbi véi van ban mat: Puoc lap s6 riéng, vao sb theo d&i va phat hanh
theo ché dd mat. Pén ngay 18/12/2023 s& dd ban hanh 18 vin ban, ¢6 muc do
mat.

- Théng ké viin ban di: Tinh tir ngay 01/01/2023 dén ngay 18/12/2023 v6i
s6 lwong van ban 1a: 3751 vin ban, bao gém tit ca céc loai vin ban.

d) Lap ho so va giao ndp tai liéu vao Luwru trir co quan

- Theo quyét dinh sb 2438/QD-UBND ngay 08/12/203 ciia UBND tinh vé
viéc phé duyét ban mo ta khung nang luc theo vi tri viéc 1am cua S¢ Tu phap c6
nhén vién vin thu va nhan vién luu trit. Tuy nhién, do diéu kién khéch quan nén
thoi gian qua S& chi bd tri dugc 01 chuyén vién kiém van thu do vay cong tac luu
trit gép nhiéu khé khin trong qua trinh trién khai thuc hién giao ndp hd so, tai lidu
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vao luu trit co quan, luu trit lich st, ciing nhu viée sép xép bao quan tai liéu trong
kho luu trit.

- Cong vige lap hd so duge cdng chirc, vién chirc tai S& quan tdm thyc hién
trong ndm. Tuy nhién, do chua dugc tham gia tip hudn chuyén sau vé cong tic
lap hd so nén viéc thuc hién con doi lic bi ling ting, chwra thanh thao.

d) Quaén ly va sir dung con dau co quan
Téat ca cac con dau cua co quan dugc cat gilt vao két sit va khoa an toan,

bao quan va sit dung dung quy dinh. Chat lugng, k¥ thudt déng ddu dugc dam
bao, khong dé xay ra sai sét, anh hudng dén nhiém vu chung cia co quan.

€) Quan ly va sir dung thiét bi lvu khéa bi mat

Chit ky sb ciia co quan dugce quan 1y, cét giir cin than va sir dung ding quy
dinh.

g) Ung dung cong nghé thong tin trong hoat ddng viin thw, lvu triv

- Bét dau tir thang 8 niam 2020 S& da trién khai, cai dit va sit dung thanh
thao hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh eGov, chit ky sb, hé thong mail cong
vy, trang thong tin dién tr.

- Tai S& 100% CCVC str dung cac phin mém CNTT.

- Viéc quén ly van ban di va dén thuc hién song song trén moi truéng mang
va gidy.

3. Thyc hién hoat dong nghiép vu luu trir

- S& d4 ban hanh danh muc hd so va giri cac tai liéu huéng din lién quan
dén cong tac 14p hd so dé cong chirc, vién chirc tai cac phong cin cir thuc hién
viéc lap hd so cong viéc trong qué trinh gidi quyét cong viéc va luwu trit tai phong
chuyén mon.

- Ngay 05 thang 6 nim 2020 S& Tu phap da ky hop ddng tiéu huy tai liéu
hét gia tri voi Doanh nghiép tw nhan Dinh Toan dé tiu huy 112,3 mét tai liéu
dugce Chi cuc Van thu — Luu trit tinh loai bo trong qué trinh chinh ly khéi tai liéu
tir lic thanh lap S& dén nam 2013.

- Tir nim 2014 dén nay, do chua bd tri dugc cong chirc chuyén trach lam
cong tac luu trir dé tham muu cho lanh dao trong viée chi dao va thyuc hién cong
tac luu trit di voi co quan. Dén nay tai liéu duge cong chire, vién chirc tur phan
loai, 14p hd so va luu tri¥ tai phong. Hién tai S¢ da bd tri 01 kho Iuu trix tai S¢ dé

s

A B )

\\,.



4

luru trit toan b tai lidu sau qua trinh sap xép, phan loai. C6 trang bi phuong tién
phong chay chita chay. Tuy nhién con thiéu mot sb trang thiét bi phuc vu trong
cong tac bao quan tai liéu tranh bi 4m wdt, mdi mot x4m nhap.

- S& van ludn tao diéu kién cho cong chire, vién chic cac phong nghiép vu
duoc khai thac, stir dung tai liéu luu trir theo dung chirc nang va ndi quy quy dinh.

- Ngay 19 thang 11 nam 2020 S¢ da giao ndp toan b tai liéu co gia tri vinh
vién tir ndm 2013 trd vé trude vao Trung tdm Luu trit lich su tinh Lam Pong theo
Ké hoach sé 8283/KH-UBND ngay 08/12/2017 cua UBND tinh Lam Déng va
cong van s6 1052/SNV-CCVTLT ngay 25/10/2019 cua S6 Noi vu. Trén co so da
giao nop thi cong chure, vién chire hodc nguoi dan khi cé nhu cau tra clru, khai
thac, sao van ban thi lién hé truc tiép voéi Trung tam dé duoc cung cap tai lidu.

4. Thue hién ché dd bao cio thong ké cong tac vin thw, luu triv

Cong tac thong tin bo cdo duge duy tri thuong xuyén, ding thoi han va
dam bao ndi dung theo quy dinh hién hanh.

5. Tinh hinh bé tri kinh phi cho hoat dong vin thu, lwu triv

- S¢ da quan tam thyc hién viéc chi phu cé‘ip doc hai cho cong chuc lam
cong tac van thu theo ding quy dinh.

- Ngoai ra trong viéc thuc hién hoat dong nghiép vu vén thu, luu trir néu c6
kho khan, dé xuat thi S& luén quan tim giai quyét.

II. TON TAIL HAN CHE VA NGUYEN NHAN

Do chua duoc tap huan chuyén sau vé k§ nang lap ho so cong viéc va ndp
luu ho so vao luu trit co quan nén khi thue hién con nhiéu céng chire, vién chirc
gip ling ting hodc thuc hién chua hoan chinh. Chinh vi vay khdi tai liéu tir nam
2014 dén nay chi dimg lai ¢ viéc phan loai, sap xép so bo va luu tai phong chuyén
mon chir chua duoc chinh ly giao ndp vao kho luu trir cua co quan.

II1. GIAI PHAP KHAC PHUC TRONG THOI GIAN TOI

Pé thuc hién tdt viéc lap ho so cong viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao luu
trit co quan, luu trit lich su, thoi gian téi S& Tu phép s& xay dung ké hoach, c6
van ban gui S& Noi vu sip xép, bb tri can b phong chuyén mon tryc tiép hudng
dan cho codng churc ctia So thuc hién viée 1ap hd so cong viéc theo ding quy dinh
hién hanh.

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC NAM 2024
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- Tiép tuc quan triét cac quy dinh cta phap luat vé cong téc vin thu dén
toan thé cong chire, vién chire thude S& nghiém tuc thyc hién.

- Xay dung ké hoach cong tac vén thu, luu trit va xdy dung danh myc hd so
cdng viéc nam 2024 tir ddu nam.

Trén ddy 12 bdo cdo ctia S& Tu phap vé cong tac van thu, huu trir nam 2023,
glri S& Nbi vu téng hop theo quy dinh./ Lol

Noi nhin:

- S& Nbi vu;

- Giém déc;

- PGD phu trach;
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