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	UBND TỈNH LÂM ĐỒNG
        SỞ TƯ PHÁP 


      Số:    66 /KH-STP     
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


     Lâm Đồng, ngày  23   tháng 11 năm 2023


KẾ HOẠCH

Tập huấn phần mềm Quản lý cơ sở dữ liệu công chứng - chứng thực 

Thực hiện Quyết định số 410/QĐ-UBND ngày 18/3/2021 của UBND tỉnh Lâm Đồng về việc bổ sung, hổ trợ kinh phí cho các đơn vị, trong đó cấp kinh phí cho Sở Tư pháp thực hiện dự án Xây dựng phần mềm quản lý cơ sở dữ liệu công chứng, chứng thực; Quyết định số 171/QĐ-STP ngày 12/9/2023 của Sở Tư pháp tỉnh Lâm Đồng về phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu gói thầu: Mua sắm phần mềm quản lý cơ sở dữ liệu công chứng – chứng thực trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng; 
Để bảo đảm quá trình chuyển giao phần mềm đúng tiến độ, Sở Tư pháp phối hợp với Công ty TNHH phát triển và chuyển giao phần mềm (DTSoft) xây dựng kế hoạch tổ chức tập huấn, hướng dẫn phần mềm quản lý cơ sở dữ liệu công chứng, chứng thực, nội dung cụ thể như sau:
1. Mục đích, yêu cầu
- Tập huấn, hướng dẫn phần mềm quản lý cơ sở dữ liệu công chứng, chứng thực cho Phòng tư pháp các huyện, thành phố, Uỷ ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức hành nghề công chứng trên địa bàn để đảm bảo vận hành, quản lý, sử dụng phần mềm đạt hiệu quả. 
- Đảm bảo toàn bộ quy trình quản lý và xử lý công việc trên phần mềm được thống nhất, nâng cao chất lượng và hiệu quả công tác công chứng, chứng thực. Nâng cao trình độ quản lý, tạo một bước thay đổi trong các quy trình xử lý, theo dõi và giải quyết công việc.
- Các đơn vị tham gia tập huấn hiểu được quy trình, chức năng hoạt động của hệ thống phần mềm công chứng, chứng thực. Bước đầu đưa cơ sở dữ liệu về công chứng, chứng thực vào phần mềm, từ đó khai thác, kết xuất các dữ liệu liên quan đến cấp quản lý.
- Quá trình tập huấn phải đảm bảo được về chất lượng và nội dung tập huấn.
- Các đơn vị tham gia tập huấn đầy đủ, nghiêm túc.
2. Nội dung tập huấn: Tập huấn vận hành, quản lý, sử dụng Phần mềm Quản lý cơ sở dữ liệu công chứng, chứng thực.

2.1. Cấp tài khoản sử dụng phần mềm: 

· Sở Tư pháp: 03 tài khoản.
· Các tổ chức hành nghề công chứng: 01 tài khoản/tổ chức/46 tổ chức.
· Phòng tư pháp các huyện, thành phố: 01 tài khoản/đơn vị/12 đơn vị.
· UBND cấp xã, phường, thị trấn: 01 tài khoản/đơn vị/142 đơn vị.
2.2. Nội dung hướng dẫn sử dụng phần mềm:  
- Khai báo thông tin hệ thống: Danh mục cơ quan, danh mục công chứng, danh mục địa danh, danh mục hợp đồng, danh mục cán bộ…theo từng cấp quản lý;

- Thiết lập số liệu hệ thống: Thông tin đơn vị, ngày tháng kết xuất, thiết lập khác;
- Cập nhật dữ liệu về công chứng, chứng thực và thông tin ngăn chặn; 

- Tra cứu, tìm kiếm hồ sơ công chứng, tài sản đất, tài sản xe, giấy tờ chứng thực, đương sự hợp đồng toàn tỉnh …theo các tiêu chí khác nhau như: ngày, tháng, loại giấy tờ, địa danh…; 

- Tổng hợp, thống kê báo cáo về công chứng, chứng thực và thông tin ngăn chặn tại từng cấp: Cấp huyện, cấp tỉnh như: Sổ công chứng, báo cáo công chứng, báo cáo chứng thực…
3. Thành phần, thời gian, địa điểm
3.1. Thành phần tham gia:
a) Tổ chức tập huấn: Căn cứ số lượng, địa bàn và tình hình thực tế triển khai dự án chia làm 14 lớp (có Danh sách đính kèm).
b) Thành phần tham dự: 
- Đại diện phòng chuyên môn của Sở, chuyên viên phụ trách chuyên môn.

- Đại diện các tổ chức hành nghề công chứng trên địa bàn tỉnh.
- Đại diện Phòng Tư pháp các huyện, thành phố.

- Công chức Tư pháp - Hộ tịch tại UBND các xã, phường, thị trấn.
c) Thiết bị mang theo: Máy tính (Khuyến khích các đơn vị bố trí mang máy tính xách tay để có kết nối wifi), ổ điện. Mang theo một số hồ sơ thực tế về công chứng, chứng thực của đơn vị để nhập vào phần mềm.
3.2. Thời gian, địa điểm tổ chức tập huấn:

a) Thời gian: Theo danh dách gửi kèm (dự kiến).
+ Sáng từ 8h Đến 11h00; 
+ Chiều từ 14h00 đến 17h.

b) Địa điểm: Theo danh dách gửi kèm (dự kiến).
Sở Tư pháp sẽ có Giấy mời thông báo cụ thể về thời gian, địa điểm tập huấn.

c) Kinh phí tổ chức tập huấn: Do đơn vị cung cấp phần mềm Quản lý cơ sở dữ liệu công chứng - chứng thực chi trả.
4. Tổ chức thực hiện
4.1. Giao phòng Bổ trợ tư pháp, Phòng Hành chính tư pháp, Tổ mua sắm phần mềm công chứng, chứng thực chủ động phối hợp tham mưu giúp Lãnh đạo Sở thực hiện theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện các nội dung có liên quan theo Kế hoạch này. Cùng với đơn vị cung cấp phần mềm và đào tạo chuyển giao định kỳ báo cáo đánh giá tình hình và kết quả triển khai thực hiện dự án theo từng giai đoạn với Lãnh đạo Sở và cơ quan có thẩm quyền.  

4.2. Phòng Tổng hợp & Phổ biến giáo dục pháp luật tham mưu cho Lãnh đạo Sở ban hành giấy mời triệu tập học viên và bảo đảm các điều kiện vật chất khác để phục vụ lớp tập huấn.

4.3. Đề nghị Trưởng các Tổ chức hành nghể công chứng bố trí sắp xếp thời gian cho chuyên viên và phương tiện, thiết bị (máy tính xách tay) để lớp tập huấn đạt kết quả (đảm bảo 100% các tổ chức hành nghề công chứng tham dự tập huấn).
4.4. Đề nghị Trưởng phòng Tư pháp các huyện, thành phố chủ động báo cáo lãnh đạo UBND huyện, thành phố bố trí địa điểm để tổ chức lớp tập huấn và phối hợp với lãnh đạo UBND các xã, phường, thị trấn trong việc bố trí sắp xếp thời gian cho công chức tư pháp - hộ tịch và phương tiện, thiết bị (máy tính xách tay) để lớp tập huấn đạt kết quả (đảm bảo 100% các đơn vị tham dự tập huấn).

Trên đây là Kế hoạch tổ chức tập huấn chuyển giao và hướng dẫn sử dụng phần mềm quản lý cơ sở dữ liệu công chứng, chứng thực. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có phát sinh, vướng mắc, đề nghị Trưởng các phòng: Bổ trợ tư pháp, Hành chính tư pháp, Tổng hợp & Phổ biến giáo dục pháp luật và các tổ chức, đơn vị có liên quan phản ánh, báo cáo về Lãnh đạo Sở Tư pháp để xem xét, giải quyết./.
	Nơi nhận:

- Sở TT&TT (thay báo cáo);
- UBND các huyện, thành phố;

- Hội Công chứng viên tỉnh;
- Giám đốc, các Phó giám đốc Sở;
- Cty TNHH & chuyển giao phần mềm DTSoft;
- Các phòng HCTP, BTTP, TH&PBGDPL;
- Các tổ chức hành nghề công chứng;
- Phòng TP các huyện, thành phố;
- UBND các xã, phường, thị trấn;

- Kế toán sở;

- Trang TTĐT Sở Tư pháp

- Lưu: VT.
	GIÁM ĐỐC

      


DANH SÁCH SỞ TƯ PHÁP, CÁC TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ CÔNG CHỨNG, PHÒNG TƯ PHÁP                                              CÁC HUYỆN, THÀNH PHỐ VÀ UBND CẤP XÃTHAM GIA TẬP HUẤN 

Thời gian từ 27/11 đến 01/12/2023 
(Kèm theo Kế hoạch số        /KH-STP ngày     /11/2023 của Sở Tư pháp)
	STT
	Đơn vị
	Thời gian dự kiến
	Số lượng đơn vị
	Địa điểm
	Thành phần
	Nhóm đào tạo

	1
	Thành phố Đà Lạt 
	Thứ 2
(27/11/2023)
	17
	Hội trường UBND Thành phố
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, phường
	Nhóm 1

	2
	Lạc Dương
	Thứ 2
(27/11/2023)
	07
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 2

	3
	Cát Tiên
	Thứ 2
(27/11/2023)
	10
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 3

	4
	Đơn Dương
	Thứ 3
(28/11/2023)
	11
	Hội trường UBND thành phố
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, phường
	Nhóm 1

	5
	Đức Trọng 
	 Thứ 3
(28/11/2023)
	16
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 2

	6
	Đạ Tẻh
	Thứ 3
(28/11/2023)
	10
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 3

	7
	Lâm Hà 
	Thứ 4
(29/11/2023)
	17
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 1

	8
	Đam Rông


	Thứ 4
(29/11/2023)
	09
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 2

	9
	Thành phố Bảo Lộc
	Thứ 4
(29/11/2023)
	12
	Hội trường UBND thành phố
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, phường
	Nhóm 3

	10
	Di Linh
	Thứ 5
(30/11/2023)
	20
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 2

	11
	Các tổ chức hành nghề công chứng
	Thứ 5
(30/11/2023)
	42
	Hội trường TTHC tỉnh
	Công chứng viên, chuyên viên các TCHNCC
	Nhóm 1

	12
	Bảo Lâm
	Thứ 5
(30/11/2023)
	15
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 3

	13
	Đạ Huoai
	Thứ 6
(01/12/2023)
	10
	Hội trường UBND huyện
	Phòng Tư pháp, UBND các xã, thị trấn
	Nhóm 3

	14
	Quản trị hệ thống và nghiệm thu tổng thể tập huấn
	Thứ 6
(01/12/2023)
	
	Hội trường Sở Tư pháp
	Sở Tư pháp
	Nhóm 1+2


